	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN II THÁNG 11 NĂM 2016 
BAN GIÁM HIỆU

( Tuần 14 năm học 2016-2017.Từ ngày 14/11 - 19/11/2016)


	Thứ
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	
	
	Sáng 
	Chiều
	

	Hai

14/11
	Hiệu trưởng
	- Họp giao ban BGH
	- Làm việc tại văn phòng
	

	
	Hiệu phó CM
	- Họp giao ban BGH

- Chấm tiết hội giảng
	- Tổng hợp nhận xét tiết dạy
	

	
	Hiệu phó ND
	- Họp giao ban BGH

- Tính ăn
- Kiểm tra vệ sinh
	- Kiểm tra vệ sinh khu Tư Đình
- Đôn đốc căng lại lưới vườn tự tạo khu Tư Đình
	

	Ba

15/11
	Hiệu trưởng
	- Thanh toán tiền thực phẩm
	- Họp BGK chấm GV, NV giỏi cấp trường
	

	
	Hiệu phó CM
	- Chấm tiết hội giảng
	
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp A2
- Tính ăn

- Cùng tổ nuôi chuẩn bị món ăn cho Buffet
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp A1
- Họp BGK chấm GV, NV giỏi cấp trường
	

	Tư
16/11
	Hiệu trưởng
	- Dự lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 ngành GD&ĐT quận Long Biên
	- Họp ban liên tịch
	

	
	Hiệu phó CM
	- Tổng hợp các tiết học - xếp loại khen thưởng các tiết đạt giải cao
	- Tổng hợp các tiết học - xếp loại khen thưởng các tiết đạt giải cao
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra vệ sinh môi trường lớp C2

- Tính ăn 

- Dự giờ ăn lớp D2
	- Kiểm tra giờ trả trẻ Khu Nha

	

	Năm

17/11
	Hiệu trưởng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Ký duyệt lương trường
	

	
	Hiệu phó CM
	- Làm chương trình tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	- Chuẩn bị công tác tổ chức cho trẻ ăn buffet
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp C1
- Tính ăn
	- Kiểm tra vệ sinh lớp B2
- Chuẩn bị cho buổi ăn Buffet
	

	Sáu
18/11
	Hiệu trưởng
	- Soạn diễn văn ôn lại ngày truyền thống 20/11
	- Chuẩn bị tổ chức Lễ mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	

	
	Hiệu phó CM
	- Tổ chức cho học sinh toàn trường ăn buffet 
	- Chuẩn bị nội dung tổ chức ngày 20/11

- Duyệt các tiết mục văn nghệ chuẩn bị cho ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	

	
	Hiệu phó ND
	
	- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C3
	

	Bẩy
19/11
	Hiệu trưởng
	- Tổ chức Lễ Mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11

	- Nghỉ
	

	
	Hiệu phó CM
	
	
	

	
	Hiệu phó ND
	
	
	


